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TICKET

LEITFADEN FUR KURSANMELDUNGEN

Einleitung

Dieses Merkblatt dient Kursteilnehmenden und deren ALs, den Anmeldeprozess zu Kursen in der
MiData zu erklaren. Dies betrifft die Teilnahme an PBS-Kursen aller Kurstrager (Region / Kanto-
nalverband / Bundesebene). Zusétzlich melden sich Pfadis auch fiir Lagersport/Trekking Kader-
kurse des BASPO (Bundesamt fir Sport) via MiData an. Bei Kursen von weiteren Anbietern (z.
B. kantonale Sportamter, andere Jugendverbande, SLRG-Sektionen) wird die Anmeldung ge-
mass deren Prozessen abgewickelt.

Die Kurstrager haben die Moglichkeit, dieses Merkblatt um eigene Prozessschritte zu ergénzen.

Weiterfuhrende Informationen

Vieles ist bei der Verwendung der MiData selbsterklarend.

Bei Unklarheiten mit dem Anmeldeprozess wenden sich Kursteilnehmende an ihre ALs und diese
an die Aushildungsverantwortlichen.

Fur RlUckmeldungen und Fragen technischer Natur zur MiData stehen die Seite
pfadi.swiss/de/midata/ oder die PowerUser via Menii @ Hilfe zur Verfiigung.

Der Umgang mit Personen- und Kursdaten innerhalb der MiData und der NDS sind in den Da-
tennutzungsrichtlinien der PBS und den Datenschutzrichtlinien des Bundes beschrieben.

Im Ticket wird nur von Abteilungsleitenden und Leitenden der Abteilung gesprochen. Genau
gleich funktioniert der Prozess allerdings auch fur die anderen Ebenen innerhalb der PBS (bspw.
Kantonsleitende und Mitglieder der Kantonsleitung).

Allfallige Rickmeldungen, Verbesserungsvorschlage oder Fehler nimmt

gerne entgegen. Vielen Dank fiir die Zusammenarbeit!
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ANMELDEPROZESS

Planen des Kursangebots

Die Abteilungsleitenden sind fir die langerfristige Kursplanung in ihren Abteilungen verantwortlich
(s. Kursbeschreibungen). Sie kennen das Ausbhildungsangebot und suchen mit den Leitenden der
Abteilung zusammen fur diese passende nachste Kurse raus. Dabei halten sie sich an die Bedin-
gungen von PBS und J+S gemass Ausbildungsmodell (Der Prozess fir Ausnahmen bei den Teil-
nahmebedingungen wird dort explizit erklart). Zusatzlich gibt es administrative Vorgaben zu be-
achten (Anmelde- und Zahlungsfrist sollten noch nicht verstrichen sein und es sollte noch Platz
haben im Kurs).
e Inder MiData den Kurs raussuchen:
B Kurse - oben rechts Auswahl des Kurstragers oder
e TN Uber Kurs informieren und am einfachsten den Link mitschicken, hat der*die TN
noch kein MiData Login, muss im Personen-Profil noch ein Login verschickt werden.

Bei ausserkantonalen bzw. ausserregionalen Kursen (gilt nicht fur Bundeskurse) darf die Anmel-
dung in der Regel nicht direkt erfolgen, sondern es muss mit dem*der eigenen Ausbildungsver-
antwortlichen Kontakt aufgenommen werden. Diese*r koordiniert anschliessend die Teilnahme
mit dem entsprechenden Kurstréger.

TN-Anmeldung

Mit dem erhaltenen Link und dem eigenen Login oder selbsténdig navigieren die kinftigen Teil-
nehmenden zum entsprechenden Kurs (falls ein Kurs «Externe Anmeldungen» zuldsst, ist ein
Login nicht zwingend). Dort lesen sie die Kursinformationen aufmerksam durch, klicken auf
v Anmelden, fillen die geforderten Angaben aus melden sich so fur den Kurs an. Allfallige er-
wahnte Dokumente missen per Post oder Mail nachgereicht werden.

Die vom Kurstrager angegebene Anmeldefrist betrifft die Online-Anmeldung des*der
TN, evtl. bendtigte Papierformulare und die Online-Empfehlung(en). Es muss also si-

chergestellt werden, dass allfallige Papierformulare und die Empfehlung(en) recht-
zeitig dem Kurstrager tbermittelt werden.
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Freigabe und Empfehlung

Ist die Online-Anmeldung erfolgt, werden allfallige Empfehlungsinstanzen (z. B. ALs, oder Aus-
bildungsverantwortliche) automatisch per Mail benachrichtigt. Sie geben in der Hierarchie aufstei-
gend unter Kursfreigaben (1) auf der entsprechenden Ebene eine Empfehlung ab, indem sie die
Kursteilnahme v Annehmen oder X Ablehnen (dadurch wird der Empfehlungsprozess gestoppt
und man erhélt die Aufforderung, den*die abgelehnte*n TN und dessen*deren allféllige Einheits-
leitende zu informieren). Kennen Ubergeordnete Freigabeebenen die TNs nicht selbst, kénnen
sie «gemass Empfehlung Abteilung» in die Pflichtfelder kopieren.

Aufnahme in den Kurs

Anschliessend nimmt der Kurstrager den*die TN in den Kurs auf und bestatigt die Kursteilnahme
ausserhalb der MiData — evtl. geschieht diese Kontaktaufnahme direkt durch die Kursleitung.

Allfallige Abmeldung vom Kurs

Kann ein*e TN trotz Anmeldung nicht am Kurs teilnehmen, so ist umgehend der Kurstrager zu
informieren. Hat der*die TN bereits die Einladung fur den Kurs vom Kursteam erhalten, so erfolgt
die Abmeldung in der Regel direkt bei dem*der Hauptkursleiter*in.

Je nach Kurstrager gibt es unterschiedliche Fristen, bis wann resp. unter welchen Umstanden
eine kostenlose Abmeldung vom Kurs mdglich ist (z.B. bei Unfall/Krankheit mit Arztzeugnis oder
Todesfall in der Familie). Nahere Infos kann der Kurstrager erteilen.
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Anerkennungen erlangen oder verlangern

Die Anerkennungen kdnnen wie folgt erlangt bzw. verlangert werden:

J+S-Anerkennung Folgender Kurs vergibt die Folgender Kurs verlangert die Anerkennung
Anerkennung

TN bedeutet: Person nimmt als TN teil

Kursteam bedeutet: Person ist Mitglied des Kursteams

J+S-Leiter*in LS/T Basiskurs Wolfsstufe Basiskurs Wolfsstufe (Kursteam)

Kinder Einfihrungskurs Wolfsstufe Aufbaukurs Wolfsstufe (TN oder Kursteam)

Aufbaukurs Pfadistufe (TN oder Kursteam)

Einfihrungskurs Wolfsstufe (Kursteam)

MF Kinder (TN und Kursteam)

MF Jugend (TN und Kursteam)

MF Kinder und Jugend (TN und Kursteam)

Modul (Berg, Bike/Inline, Pioniertechnik, Spiel und Sport,
Wasser, Winter, Praventives Handeln Kinder, Jugend
oder Kinder und Jugend, Kutlurelle Vielfalt Kinder, Ju-
gend oder Kinder und Jugend) (TN und Kursteam)

Topkurs (TN und Kursteam)

MF Experte (TN und Kursteam)

Modul Kursleiter (TN und Kursteam)

MF-Experte im Sicherheitsbereich Winter (TN oder Kur-
steam)

MF-Experte im Sicherheitsbereich Wasser (TN oder Kur-
steam)

MF-Experte im Sicherheitsbereich Berg (TN oder Kur-
steam)

J+S-Leiter*in LS/T Basiskurs Pfadistufe Basiskurs Pfadistufe (Kursteam)

Jugend Einfihrungskurs Pfadistufe Aufbaukurs Wolfsstufe (TN oder Kursteam)

Aufbaukurs Pfadistufe (TN oder Kursteam)

Einfihrungskurs Pfadistufe (Kursteam)

MF Kinder (TN und Kursteam)

MF Jugend (TN und Kursteam)

MF Kinder und Jugend (TN und Kursteam)

Modul (Berg, Bike/Inline, Pioniertechnik, Spiel und Sport,
Wasser, Winter, Praventives Handeln Kinder, Jugend
oder Kinder und Jugend, Kutlurelle Vielfalt Kinders,
Jugend oder Kinder und Jugend) (TN und Kursteam)

Modul im Sicherheitsbereich Winter (TN oder Kursteam)

Modul im Sicherheitsbereich Wasser (TN oder Kursteam)

Modul im Sicherheitsbereich Berg (TN oder Kursteam)

Topkurs (TN und Kursteam)

MF Expert*in (fir TN und Kursteam)

Modul Kursleiter*in (TN und Kursteam)

MF-Expert*in im Sicherheitsbereich Winter (TN oder Kur-
steam)

MF-Expert*in im Sicherheitsbereich Wasser (TN oder Kur-
steam)

MF-Expert*in im Sicherheitsbereich Berg (TN oder Kur-
steam)

J+S-Lagerleiter*in Aufbaukurs Wolfsstufe ist an die J+S-Leiter*in-Anerkennung (Kinder und/oder Ju-
LS/T Aufbaukurs Pfadistufe gend) geknupft und muss nicht separat aufgefrischt
werden

J+S-Leiter*in in den Modul im Sicherheitsbereich ist an die Anerkennung J+S-Leiter*in LS/T Jugend ge-
ST EIGQENE] I Berg/Wasser/Winter knlpft und muss nicht separat aufgefrischt werden
Berg/Wasser/Winter
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J+S-Expert*in LS/T

J+S-Kursleiter*in Modul Kursleiter*in
LS/T

J+S-Coach

NESHOLE NS lad il Coach-Expert*innennkurs

J+S-Expert*in im Si-
cherheitsbereich
Berg/Wasser/Winter

o
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ist an die J+S-Expert*in-Anerkennung gekniipft und muss
nicht separat aufgefrischt werden

Coach-Expert*innennkurs (Kursteam)
MF Coach-Expert*in (TN oder Kursteam)

LKB-Kurs (Kursteam)
Weiterbildung LKB (TN und Kursteam)
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